
                                                                                                        
 

Die Katholische Arbeitnehmer‐Bewegung ‐ KAB ‐ und die Arbeitsgemeinschaft  
Katholischer Verbände und Organisationen –ako‐ in der Diözese Rottenburg‐Stuttgart suchen  
für ihre beiden Geschäftsstellen ab sofort, spätestens aber zum 1. April 2017 eine/n gemeinsame/n 

 

Verwaltungsangestellte/n im Sekretariatsbereich 
 

50 % Stellenumfang, aufgeteilt in 25 % KAB und 25 % ako.  
Dienstsitz ist Leinfelden‐Echterdingen. 

 

In der ako haben sich 36 katholische Verbände mit über 145.000 Mitgliedern, wovon über 
66.000 freiwillig engagiert sind, zusammengeschlossen. Die ako regt die Zusammenarbeit an, 
nimmt Stellung zu Fragen des gesellschaftlichen und kirchlichen Lebens und vertritt ihre 
Mitglieder in den Gremien des Diözesanrates.  
 

Der KAB‐Diözesanverband hat 6 000 Mitglieder in 120 Gruppen, deren Aktivitäten 
von fünf Regionalsekretariaten und der Geschäftsstelle in Stuttgart unterstützt werden. 
Gemeinsam werden politische Kampagnen durchgeführt und Bildungsveranstaltungen organisiert.  
 

Folgende Aufgaben sind durchzuführen: 
 Büroorganisation und selbstständige Erledigung der gesamten Korrespondenz,  

Erstellen von Info‐Broschüren und Bildungsprogrammen 
 Organisation, Durchführung und Nachbereitung von Tagungen, Sitzungen und 

Aktionen sowie die Pflege der Homepage 
 

Wir erwarten: 
 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder einen Abschluss zur/zum  

geprüften Sekretär/‐in  bzw. eine vergleichbare Qualifikation 
 Versierter Umgang mit den MS‐Office‐Produkten (Word, Power‐Point, Excel) 
 Selbstständige Arbeitsweise, organisatorische Fähigkeiten sowie Zuverlässigkeit 
 

Wir bieten:  
 Die Anstellung erfolgt nach dem TVöD in der Fassung der vom Bischof in Kraft gesetzten KODA‐

Beschlüsse. Die Stelle ist nach EG 6 bewertet.  
 Die im Öffentlichen Dienst üblichen Sozialleistungen 
 

Die Mitgliedschaft in der katholischen Kirche sowie Verständnis und Interesse für die 
Verbandsarbeit setzen wir voraus. Schwerbehinderte Bewerberinnen/Bewerber werden bei 
gleicher Eignung bevorzugt. 
 

Ihre Bewerbung richten Sie bitte mit den üblichen Unterlagen bis zum 1. März 2017 an das:   
KAB‐Diözesansekretariat, Jahnstraße 30, 70597 Stuttgart 
Ihr Ansprechpartner ist Herr Niedergesäss:  Telefon 0711 9791‐128  
Mail: PNiedergesaess@blh.drs.de   
www.ako‐drs.de und www.kab‐drs.de 


